Vorname, Name der Antragsteller
[Straße Hausnummer, PLZ Ort] | [Telefon] | [E-Mail]
[Datum]
Humboldt-Gymnasium
Schulleitung
Hatzfeldtallee 2-4
13509 Berlin
[bookmark: _GoBack]Sehr geehrter Herr Roth,
Hiermit beantragen wir die Beurlaubung unserer/s Tochter/Sohnes ….. vom [Beginn] bis [Ende] zum Zweck eines …-monatigen / einjährigen Schulbesuchs im Ausland.
[Nur bei Beurlaubungen nach der 10. Klasse:]
Nach ihrer / seiner Rückkehr beantragen wir einen Rücktritt in den nachfolgenden Schülerjahrgang.
Mit freundlichen Grüßen
[Unterschrift]
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